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De inkooptool helpt aanbestedende diensten bij een doelmatige, 

rechtmatige en vereenvoudigde manier van inkopen en vertaalt 

inkoopbeleid naar concrete vragen aan de voorkant van een 

inkooptraject. De inkooptool is een digitaal platform waar gemeenten 

vanaf de start van elk inkooptraject door de gehele aanbesteding 

worden begeleid. 

Door middel van vragen worden gemeenten uitgedaagd om na te 

denken over beleid, strategie en thema’s die van belang zijn binnen 

de organisatie en impact hebben op de aanbesteding. Voorbeelden 

hiervan zijn lokale economie, duurzaamheid en social return. Op 

basis van de antwoorden op verschillende vragen wordt de juiste 

documentatie behorend bij de procedure door het systeem ter 

beschikking gesteld aan de budgethouder.

Meetbaar inkoopbeleid

Met de Coppa inkooptool maken wij het inkoopbeleid voor 

gemeenten meetbaar. Met de  inkooptool kan worden getoetst 

welke beleidsuitgangspunten worden meegenomen in een 

aanbestedingstraject. Rapportages worden uit het systeem 

gegenereerd waardoor monitoring plaatsvindt. Naast de uiteindelijke 

resultaten van een aanbesteding zijn de keuzes die aan de voorkant 

gemaakt worden net zo belangrijk. Die keuzes dragen bij aan de 

kwaliteit van het resultaat en de doelmatigheid van de aanbesteding. 

Bibliotheekfunctie

Naast het stroomlijnen van het inkoopbeleid heeft de COPPA 

inkooptool een bibliotheekfunctie met alle standaarddocumenten 

van COPPA. Bij elke procedure krijgt de budgethouder of inkoper 

de documenten te zien die passen en horen bij de gekozen 

aanbestedingsvorm. De inkoper of budgethouder beschikt over 

de juiste documenten én heeft aan de voorkant nagedacht over 

de doelmatigheid van een aanbesteding. Hierdoor wordt de 

rechtmatigheid van een aanbesteding vergroot. 

Meer weten over de mogelijkheden en onze inkooptool? Wij komen 

graag met u in contact en geven middels een demo vrijblijvend 

meer inzicht in de specifieke mogelijkheden voor uw organisatie.

Overzicht standaarddocumenten 
(bibliotheekfunctie)

Voorbereidingsfase

Startdocumenten

� (Balken) Planning meervoudig onderhands 

� (Balken) Planning openbare procedure 

� (Balken) Planning niet-openbare procedure 
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Aanbestedingsdocumenten

Openbare procedure

� Offerteaanvraag EU – NL openbaar – LD

� Offerteaanvraag NL openbaar – Werken

� Offerteaanvraag EU openbaar - Werken

Meervoudig onderhands

� Laagste prijs – Leveringen/diensten

� Beste PKV (Prijs – Kwaliteit Verhouding – Werken

� Laagste prijs – Werken

� Beste PKV (Prijs-Kwaliteit Verhouding) – Leveringen/ Diensten

� Eenvoudige procedure

Niet-openbare Procedure (stap 1)*

� Selectieleidraad EU – NL niet-openbaar – Leveringen / Diensten

(Onderstaande bullets geven een opsomming van bijlagen welke 

COPPA CBP daarvoor beschikbaar stelt in de vorm van formats. 

Deze bijlagen zijn van toepassing op alle procedures)

Selectiefase

� Selectieleidraad EU-NL niet-openbaar LD 

� Bijlage A Inschrijven op een niet-openbare aanbesteding 

� Bijlage B Eigen verklaring 

� Bijlage C Concernverklaring 

� Bijlage D Standaardformat Referenties 

Offertefase

� Uitnodiging tot inschrijving EU-NL niet-openbaar LD 

� Bijlage A Inschrijven op een niet-openbare aanbesteding 

� Bijlage B Verklaring omtrent rechtmatigheid 

� Selectieleidraad NL – niet-openbaar – Werken

� Selectieleidraad EU – niet-openbaar – Werken

Uitnodiging tot inschrijving EU – NL niet-openbaar – LD (stap 2)*

� Offerteaanvraag meervoudig onderhands EMVI – LD

� Offerteaanvraag meervoudig onderhands LP – LD

� Eigen verklaring aanbestedingsprocedures

� Toelichting eigen verklaring

Best Value procedure (bevat de navolgende documenten)

� Offerteaanvraag

� Eigen verklaring

� Concernverklaring

� Prestatieonderbouwing

� RAVA format

� Financiële onderbouwing kansen

� Profielschets functionarissen

Aanbestedingsfase

Nota van inlichtingen

� Format NvI vragen leeg (bijlage bij aanbestedingsprocedure)
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� Format NvI leeg 

� Format NvI leeg niet-openbare procedure

Proces-verbaal

� Proces-verbaal van opening aanbiedingen

� Proces-verbaal van opening inschrijvingen – Werken – Laagste 

Prijs

� Proces-verbaal van opening inschrijvingen – Werken – Laagste 

Prijs

� Proces-verbaal van opening verzoeken tot deelneming

Beoordeling

� Beoordelingsformulier

� Beoordelingsleidraad

� Beoordelingsleidraad selectiefase niet-openbare procedure

� Scorematrix EU-NL Offertefase – unieke score

� Scorematrix EU-NL Offertefase incl. presentatie – unieke score

� Scorematrix EU-NL - Selectiefase – unieke score

Brieven

� Uitnodiging onderhandse aanbesteding

� Aanbiedingsbrief meervoudig onderhandse aanbesteding

� Standaard opzeggingsbrief

Gunningsfase

� Gunningsadvies

� Voornemen tot gunning - Beste PKV (Prijs Kwaliteit Verhouding)

� Voornemen tot gunning - Laagste prijs

� Afwijzingsbrief – Beste PKV (Prijs Kwaliteit Verhouding)

� Afwijzingsbrief – Laagste prijs

� Uitsluitingsbrief

� Uitsluiting na voornemen tot gunning

� Mededeling van geen bezwaar

� Definitieve gunningsbrief

� Afwijzingsbrief verzoek tot deelneming

� Voornemen tot selectie

� Uitsluitingsbrief verzoek tot deelneming

� Uitsluiting na voornemen tot selectie

� Nieuw gunningsvoornemen na uitsluiting nummer 1

Opdracht/overeenkomst

� Conceptovereenkomst – openbare procedure Gemeenten

� Concept overeenkomst – niet openbare procedure Gemeenten

� Verlengingsbrief

� Opdrachtbrief enkelvoudig onderhands

� Aanbiedingsbrief overeenkomst
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